新冠肺炎疫情防控期间
计算机学院行政人员轮流上班安排表
总负责人：徐宏力（联系电话：15995791980）
          李向阳（联系电话：18096682982）

	日  期
	上班人
	电话

	2月17日
	裴世保
	63601553

	2月18日
	方瑾
	63601559

	2月19日
	任开新
	63601521

	2月20日
	宫晓梅
	63601550

	2月21日
	张荣
	63600853

	2月24日
	李胜柏
	63601552

	2月25日
	薛佳
	63606342

	2月26日
	王海龙
	63600913


	2月27日
	倪信侠
	63601561

	2月28日
	刘亚男
	63601561


注意事项：
1. 注意掌握安全动态，遇有突发事件，必须立即处理。如果处理不了，需及时报告有关部门（党政办电话：63602184；保卫处电话：63600110）。
2. 及时解决教职工以及学生提出的问题，或联系相关的负责老师解决。
3. 到西区收发室（西区校医院向西50米，63602198）领取报纸、信件等并分发。如遇紧急信件必须立即通知其本人。
4. 注意做好个人安全防护，工作期间请佩戴口罩，尽量不要聚集，如有问题及时向单位负责人报告。
5. 做好上班记录。
